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A 29/2016. (VI111. 26.) NGM rendelettel médositott 27/2012 (VIIL 27.) NGM rendelet szakmai és vizsgakovetel-
ménye alapjan.

Szakképesités, azonosité szama és megnevezése

131346 02 | Szamitégépes adatrigzité

Téjékoztatd

A vizsgazd az elso lapra irja fel a nevét!
Ha a vizsgafeladat kidolgozasahoz tobb lapot hasznal fel, a nevét valamennyi lapon fel kell tiintet-
nie, €és a lapokat sorszammal el kell latnia.

Hasznalhato segédeszkoz: —

Ertékelési skala:
81 -100 pont 5 (jeles)
71 - 80 pont 4 (jo)
61 — 70 pont 3 (kozepes)
51 - 60 pont 2 (elégséges)
0 — 50 pont 1 (elégtelen)

A javitasi-értékelési utmutatotol eltéré helyes megoldasokat is el kell fogadni.

A vizsgafeladat értékelési silyaranya: 70%.
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Tajékoztato a vizsgazo szamara

A feladat megoldésa el6tt a teljes feladatsort olvassa végig!

Javasoljuk, hogy a feladatot a sorszamok sorrendjében hajtsa végre, mert a masolas, kor-
rekturazas szovegét és a tablazatkezelési feladat adatait a dokumentumszerkesztés soran
fel kell haszndlnia!

A feladatsor korrekturaval kiegészitett mésolasi feladatot is tartalmaz, melynek iddtarta-
ma 10 perc. A masolas megkezdése eldtt a munkalap éléfejébe be kell irnia a sajat nevét
¢s be kell szirnia az aktualis datumot — ez nem tartozik a 10 perces iddtartambal!

A masolas a szaktanar inditasara kezdddhet, idétartamat stopperoraval méri, amit a vizs-
gat feliigyeld személy ellendriz. A feladat inditasat: ,,Figyelem! Rajt!”, befejezését:
»Allj!” vezényszo jelzi.

Figyeljen arra, hogy a szovegben jelzett korrektirdk az elvégzendd szerkesztési miiveletet
jelzik, amelyek a feladatlap jobb oldalan, a kiegészitendd szovegrészek ,,buborékban” ta-
lalhatok!

A gépelési-korrektirazasi id6t meghosszabbitani csak indokoltan, pl. technikai hiba ese-
tén lehet. A hibat és elharitdsanak idGtartamat a vizsgafeliigyeletet ellatd személy jegyzo-
konyvben rogziti. A hiba elharitsara forditott 1d6 az adott vizsgdzo esetében potolhato.

A mésolt és korrekturazott szoveget a 10 perc elteltével — az ,,Allj!” vezénysz6 elhangza-
sa utan — azonnal el kell mentenie, ki kell nyomtatnia, majd be kell zarnia a dokumen-
tumot.

Az irat formatumat a levelezés szabalyai és a tanult levélforma szerint kell kialakitania.

Ha az On altal hasznalt program nem tartalmazza a feladatsorban szereplé bealli-
tas, szerkesztési miivelet stb. valamelyikét, alkalmazza a hozza legkozelebb allé ha-
sonlo megoldast!

Munkaja kozben ne feledkezzen meg a feladat rendszeres mentésérdl!

A feladat befejezése utan tekintse at €s ellendrizze munkédjat, az esetleges hibédkat javitsa
ki!

Az elkészitett dokumentumokat (vagy azok egy részét) — a feladat szerint — a vizsgazonak
kell kinyomtatnia. Ez utan a feladatban javitani, modositani a megoldasi idén beliil sem

lehet. Munkajat csak egy alkalommal nyomtathatja ki!

Technikai hiba esetén a felligyeld tanarnak azonnal jelezze a hibat! Az iigyeletet ellato
rendszergazda értesitése a feliigyeld tanar feladata.
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On egy humdanmenedzsment és tovabbképzd kozpontban lat el adminisztrativ feladatokat. Egy kon-

ferencia elokésziileteirdl tajékoztatiak a kozpont vezetdjét és kimutatdst készitenek a varhato kolt-

1.

ségekrdl. Az iratot, a tablazat szamitdsait és a diagramot Onnek kell elkészitenie az alabbi utasitd-
sok szerint!

Készitsen egy mappat (konyvtarat) a vizsgaszervezd altal megadott meghajton! A mappa meg-
nevezése az On teljes neve <aktualis datum> legyen. A tovabbiakban minden dokumentumot
ebbe a mappaba kell mentenie!

Masolja at a vizsgaszervezd altal megadott meghajto Irasbeli vizsga (Forras) Konyvtaraban
1évo kovetkez6 fajlokat az On altal 1étrehozott mappaba: kep.jpg, szoveg.doc és tablazat.xls!

A) Gépirasi feladat (masolas, korrektirazas)

3.

Inditsa el a szovegszerkesztét, a dokumentum éléfejébe — balra igazitva — irja be a sajat nevét,
a jobb margohoz szirja be az aktualis datumot, majd mentse a fajlt az On 4ltal 1étrehozott
mappaba Sajat név_gépiras néven a program alapértelmezett formadtumaban! A masolast és
korrekturazast ebben a dokumentumban kell elkészitenie, amelyet a vizsgat feliigyelé személy
,Figyelem! Rajt!” vezényszavara kezdhet el.

A masolasra, korrekturazasra rendelkezésre 4ll6 idé (10 perc) letelte és az ,,Allj!” vezényszo
elhangzasa utan azonnal mentse, nyomtassa Ki és zarja be a dokumentumot! A nyomtatott és
elektronikus fajl szovegének mindenben meg kell egyeznie!

Ha a szoveget nem fejezte be a rendelkezésére allo 10 perc alatt, azt a feladatkészités hat-
ralévé idejében még befejezheti, de az elmentett és kinyomtatott feladatrészhez mar nem
térhet vissza! A szoveget a késobbiekben fel kell majd hasznalnia a levél készitéséhez!

A masolasi hibdkat a gépirasi szabalyok szerint fogjak értékelni. Hibanként 1-1 pont levonas
jar. Ha a szoveget nem fejezte be a rendelkezésére allo id6 alatt, szavanként 1-1 pontot kell le-
vonni (max. 5 pont) — a szavak hosszatol fiiggetleniil. Hibanak szamit a befejezetlen sz is. A
korrektira végrehajtasa szintén 1-1 pontot ér.

B) Tablazatkezelési feladat

4.

10.

Nyissa meg a tablazat.xls fajlt, és mentse el az 1.pont szerint létrehozott mappaba
Sajat név_tablazat néven a tablazatkezeld program alapértelmezett formatumaban!

A munkalapon a konferencia koltségeinek adatait talalja. Nevezze at a Munkal munkalapot
Koltségek névre!

A Kaoltségek munkalapon Arial betiitipust, 10 pt méretii betliket hasznaljon, és minden adatot
igazitson fiiggélegesen kozépre!

Allitsa be
- az oszlopok szélességét: az A =30,aB,ésaD:E=12 aCés F=16egység;
- asorok magassagat: az 1 és 2. sor = 40, a 3., 11., 15. és 20. sor = 25 egység!

Egyesitse az A1:F1 cellatartomanyt! A tablazat cimét igazitsa vizszintesen is kdzépre, formaz-
za 16 pt méretii, sotétvords szinli félkovér stilusu karakterekkel!

A 2. sor celldinak tartalmat igazitsa vizszintesen (is) kozépre és sortoréssel tobb sorba! Ugyel-
jen az oszlopcimek tartalom szerinti tagolasara!

Egyesitse az A3:C3, az A11:C11, az A15:C15, az A20:C20, az A22:B22 és a C22:F22 cella-
tartomanyt! A tartalmukat igazitsa vizszintesen (is) kozépre!
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A D oszlop megfelel6 cellaiban egyéni képlettel szamolja ki a kiadasi tételek 6sszes koltségét
(a létszam/darabszam és az egyes tételek koltségei alapjan)!

A szervezOk a koltségekhez tartalékot is rendelnek. A koltségfajtak tartalékanak mértékét a
B23:B25 cellakban talalja, melyekre alkalmazzon szazalék (%) szamformatumot — tizedesjegy
nélkiil! Ennek figyelembevételével az E oszlop megfelelé cellaiban szamolja ki — a D oszlop
adatai alapjan — a tervezett koltségtartalékot! A szdmitaskor alkalmazzon abszolut vagy vegyes
cellahivatkozast!

Az F oszlop cellaiban adja meg az Osszesitett koltségeket és a tartalék dsszegét!

A D3:F3, a D11:F11 és a D15:F15 cellatartomanyban Osszesitse tételenként a koltségeket,
majd adja meg ezek 6sszegét a D20:F20 tartomany cellaiban!

Allitson be egyéni szamformatumot: a B4:B10 celldkban a szam mellett jelenjen meg a ,,f6”
sz0, a B12:B14 ¢s a B16:B18 cellakban a ,,db” mértékegység (ligyeljen a szokdz beallitasara
is)! A tobbi szdmértéket tartalmazo cellaban alkalmazzon pénznemformatumot (Ft) tizedesje-
gyek nélkiil!

Fiiggvény hasznalataval adja meg a személyi és ellatasi koltségekre vonatkozoan a kovetkezd
adatokat (az F oszlop adataival szamoljon):

- az F23 cellaban a legkisebb koltséget,

- az F24 cellaban a legnagyobb koltség Osszegét,

- az F25 cellaban pedig a 100 000 Ft feletti koltségtételek szdmat!
A tablazat szegélyezése és kitoltés alkalmazasa:

a) szegélyezze a tablazatot: az A2:F2, A3:F10, Al1l:F14, A15:F19, A20:F20, az
A22:B25 ¢és a C22:F25 tartomanyt sotétvoros, koriil dupla, beliil vékony szimpla fo-
lyamatos vonallal;

b) alkalmazzon az A2:F2 és az A20:F20 tartomany cellain a szegélyvonal szinével har-
monizalo (vilagos arnyalata) kitdltést/mintazatot!

Formazza félkovér betistilussal a 2., 3., 11., 15., 20. és 22. sorok tartalmat!

Szarjon be egy j munkalapot és nevezze el Kimutatas névre! Ezen a munkalapon alakitsa ki
az alabbi tablazatot (az A1 cellatol kezdédden) és toltse fel az adatokkal:

Kimutatas a koltségekrél
Kiadasok megnevezése Osszesitett koltségek
Személyi és ellatasi koltségek
Reprezentacids kdltség
Targyi koltségek
Kdltségek 6sszesen
Koltségek 6sszesen (kerekitve)

A konferencia szervezése
Koltségcsdkkentés 6sszege
A koltségcsokkentés aranya

A tovabbiakban a Kimutatas munkalapon dolgozzon!
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A munkalapon végezze el az alabbi beallitasokat:
- Alkalmazzon Arial betlitipust és 10 pt-os betliméretet!
- A margdék minden oldalon: 3 cm értékiiek legyenek!
- A tablazatot igazitsa az oldalon vizszintesen és fliggdlegesen kdzépre!

- Az ¢lofejbe balra irja be a sajat nevét, jobbra szurja be az aktudlis datumot, kozépre
sztrja be a kep.jpg fajl tartalmat; a kép magassagat — a rogzitett méretarany megtartasaval —
allitsa 2 cm-re!

- Az ¢lolabba kozépre irja be a Komplex irasbeli vizsga — szamitégépes adatrogzité Szo-
veget!

Szerkessze meg a tablazatot a kdvetkezok szerint:

- Az A ¢és B oszlopok szélességét allitsa 35 egységre, az 1. és 2. sorok magassagat pedig 30
egységre!

- Alakitsa ki a tablazat cimét a Koltségek munkalapon 1évo tablazat cimének beallitasai sze-
rint (celldk egyesitése, formézas, igazitas)!

- Az oszlopcimeket igazitsa vizszintesen és fliggdlegesen kozépre, formazza félkdvér stilus-
sal, és helyezzen el a celldkon a tablazat cimével harmonizald, vilagos arnyalatu kitoltést!

- Toltse ki a tablazat cellait a Koltségek munkalap megfeleld cellaira hivatkozassal az alab-
biak szerint: a B3:B5 cellaban jelenjenek meg a kiadasi tételek szerint az Gsszesitett adatok
(Isd. D3, D11, D15)!

Végezzen kimutatast a megfeleld fliggvény alkalmazasaval:
- aB6 cellaban 0sszegezze a koltségeket;

- aB7 cellaban kerekitse ezres szdmra a B6 cellaban kiszamolt koltség 6sszegét (ha a megfe-
lel fiiggvényt nem tudja hasznalni, irja be az ezresre kerekitett szamot);

- a B9 cellaban értékelje a rendezvény koltségeit (a B7 cella adata alapjan): ha az sszeg na-
gyobb, mint 500 000 Ft, akkor a rendezvény ,,koltséges”, ha kevesebb, akkor ,,takaré-
kos”-nak tekinthetd!

A B10 cellaban szamolja ki, mennyi 6sszeget kell megtakaritani a kerekitett dsszegbdl, hogy
elérjék a ,,takarékos” szintet (azaz az 500 000 Ft-os koltséget)!

Alkalmazzon Ft pénznemformatumot — tizedesjegyek nélkiil — a B oszlopban megadott értékekre!

A B11 cellaban adja meg, hogy a koltségcsokkentés 6sszege (B10) hany szazaléka a kalkulalt
osszegnek (B7)! Az eredményt szazalékos formaban — tizedesjegyek nélkiil — adja meg!

Szegeélyezze a tablazatot tetszdlegesen!

Készitsen térhatasi kordiagramot a Kimutatas munkalapon a koltségek megoszlasarol
(B3:B5), a kiadasok megnevezései jelenjenek meg a jelmagyarazatban!

- A téblazatot helyezze el az A14:B28 tartomanyban!
- Adja hozza az adatfeliratokat!

- A diagram- és rajzteriilet kitoltése legyen szinatmenetes, amely a munkalapon alkalmazott
szinnel harmonizaljon!

- Szegélyezze a diagramot 1,5 pt vastagsagu, sotétvords szinii, szimpla folyamatos vonallal,
lekerekitett sarokkal!
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frja be a diagram cimét, melynek szovege: Koltségek megoszlasa legyen!

A diagram minden adata Arial tipusq, fekete szinii és félkovér stilusu legyen!

28. Mentse ¢és zarja be a fajlt!

C) Tartalmi és dokumentumszerkesztési feladat

29. Nyissa meg az On 4ltal elmentett Sajat név_gépiras nevii fajlt, és mentse masként Sa-
jat név_tajékoztaté néven a korabban létrehozott mappdjaba a szdvegszerkesztd program
alapértelmezett formatumaban!

A tovabbiakban a Sajat név_tajékoztato elnevezésii dokumentumban dolgozzon!

30. A teljes dokumentumra vonatkozdan allitsa be az aldbbiakat:

az also, felso és a bal margo: 2,2 cm, a jobb oldali margd: 2 cm;

az ¢l6fej els6 oldala legyen eltérd a tobbi oldal €l6fejétdl;

a dokumentum betiitipusa: Arial; -mérete: 11 pt (az él6fejekben, ¢l6labakban is);
a sortavolsag: szimpla;

a levélszoveg bekezdései kozott 12 pt-os térkozt allitson be;

a szoveg bekezdéseinek igazitasa sorkizart legyen,

alkalmazzon automatikus — sziikség szerint kézi — elvalasztast!

A fentiektol eltéré beallitasok is lehetnek, amelyeket a megfelel6 helyen jelezziik!

31. Alakitsa ki az oldal éléfejét az alabbi mintanak és az utasitasoknak megfeleléen:

RUBIKON Humanmenedzsment és Tovabbképz6 Kézpont
5000 Szolnok, Széchenyi Istvan krt. 5.
Telefonszam: +36 (56) 354 553

! Weblap: www.rubikonkozpont.hu !
E-mail: rubikon@kozpont.hu

frja be az adatokat egymas ala 5 sorba, kdzépre igazitva, sotétvords betiiszinnel (iigyeljen
a betfitipus és -méret beallitasara is)!

A kozpont nevét formazza 12 pt-os betiimérettel és félkovér stilussal!

Az elektronikus cimekrél — ha megjelenik — tavolitsa el a hivatkozast!

Az él6fej utolso sora utan helyezzen el egy folyamatos dupla vonalstilust, s6tétvords szi-
nd, 0,75 pt vastagsagl szegélyt, és allitson be 24 pt értéki térkozt!

Az ¢élofej egészére helyezzen el a betli szinével harmonizald, vilagos arnyalati mintaza-
tot/arnyékolast!

Az ¢él6fej jobb és bal oldalara igazitva szurjon be egy ,,lefelé gorbitett szalag” tipust alakza-
tot, melynek kitdltése s6tétvords szinl legyen! Magassagat allitsa 0,8 cm-re, szelességét
1,8 cm-re! Ugyeljen arra, hogy az objektum ne takarja a szegélyvonalat!

32. Az élélabba (minden oldalon)

a) balra igazitva irja be sotétvords szinii betiikkel a Komplex irasbeli vizsga — szamitégépes

adatrogzito szoveget, pontosan a jobb oldali margdhoz igazitva pedig a sajat nevét!

b) Az ¢lolab felett helyezzen el egy folyamatos dupla vonalstilusu, 0,75 pt vastagsagu, sotét-

vOrds szinll szegélyvonalat!
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frja be és rendezze az alabbi adatokat a belsd irat (vagy a tanult levél) formajanak megfeleld
helyre, igazitsa szabalyosan és alkalmazzon helyes térkdzbeallitast:

A cimzett neve: Dr. Sarandi Sandor igazgaté
cime: Helyben
Az irat cime/targya: Tajékoztaté a Munkaerd a régidban cimil konferencia el6készileteirdl
Keltezés: Szolnok, 20... <aktualis datum>
A levél alairéi: Takats lvett Veronika humanmenedzser és
Jaszai-Végh Anett programszervez6
Melléklet: 2db

Tagolja a szoveget bekezdésekre a sorszamoknak megfeleléen, majd térolje a szamokat a be-
kezdések eldtt, és alakitson ki szdmozott felsorolast! A szamot helyezze el 0,5 cm-nél, a tabula-
tor és a szOveg helyét igazitsa 1,3 cm-hez! A bekezdések kozott 6 pt értéki térkozt allitson!

Fogalmazza meg a bevezet és befejezé gondolatot, irja a levelszoveg el¢, illetéleg vegere az
alabbiak figyelembevételével (sorszamozas nélkiil)! Ugyeljen a tartalomhoz igazodd nyelvi
formara, a gépelési és helyesirasi hibak elkeriilésére, valamint arra, hogy a levél kiférjen egy
oldalra!

- A levél bevezetd mondataban hivatkozzon arra, hogy a legutdbbi vezetéi értekezleten
elhangzott kérésnek megfelel6en tajékoztatjak a kézpont igazgatdjat a konferencia elé-
készlleteir6l és az ezzel kapcsolatos kiadasokrél! Utaljon arra is, hogy az eseményt a
Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Kereskedelmi és lIparkamaraval kézosen rendezik! A
konferencia cime: Munkaerd a régidban.

- Befejezésként jelezze, hogy a levélhez csatoljdk a meghivd tervezetét és a koltségek
kimutatasat — amely a céguket érinti —, illetéleg varjak a cimzett észrevételeit!

Emelje ki a szovegben félkovér betiistilussal a Iényeges mondanivalot!

frjon a levél megfelelé helyére — a tartalomhoz és stilusdhoz illeszkedd — megszélitast és iid-
vozlést!

Szurjon be egy 0j oldalt! Az ¢€lofejbe — kozépre igazitva — helyezze el a felado cég nevét! For-
mazza (betliméret, szin, stilus) és alkalmazzon szegélyt, utana térkozt az elsd oldal éléfejében
hasznalt beallitdsokkal!

Az 0j oldalra helyezze el objektumként/képként a Kimutatas munkalaprdl a tablazatot és a
diagramot (A1:B28), majd igazitsa a munkalapon vizszintesen kdzépre! A diagramot méretezze
ugy, hogy az kiférjen az oldalon!

Mentse, és nyomtassa ki az iratot!
Nyissa meg a szoveg.doc fajlt, és mentse a sajat mappajaba Sajat név_meghivé néven a szo-
vegszerkesztd alapértelmezett formatumaban!

A dokumentumra vonatkozoan tetszélegesen allitsa be a margokat, valasszon betiitipust, betii-
méretet — a forrasban taldlhato beallitdsoktol eltérden, melyet alkalmazzon az €l6labban és a
labjegyzetben is! A szoveg bekezdései kozott 12 pt értékll térkoz legyen (ez a késdbbiekben
valtozhat, melyet a megfeleld helyen jelezni fogunk)!

Ugyeljen arra, hogy a dokumentumnak ki kell férnie egy oldalra!

A szbdveg elé — vizszintesen kozépre igazitva — szarjon be egy tetszéleges WordArt-objektumot,
melynek szovege: MEGHIVO legyen (nagybetiikkel)! Forméazza a szoveget a dokumentum
egészében hasznalt betltipussal, 24 pt-os betlimérettel, félkovér stilussal! Az objektum (szo-
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vegdoboz) magassagat és szélességét allitsa be tetszOlegesen, igazitva a betlik méretéhez! Kere-
tezze az objektumot koriil folyamatos szimpla stilusu, 1 pt vastagsagi, sotétvords szinli vonallal
¢s helyezzen el rajta a betli szinével harmonizalo, vilagos arnyalatu kitoltést!

A konferencia cimét és a hozza tartoz6 szovegrészt igazitsa kdzépre, formazza sotétvords szinii
karakterekkel! A cim legyen nagybetilis és 14 pt betliméretii! Helyezzen el utana labjegyzetet
»A program nem valds!” szoveggel, melyet formazzon 9 pt-os betlimérettel, félkovér stilus-
sal!

Emelje ki félkovér betistilussal a konferencia cimét (a hozza tartozo szoveggel egyiitt), az id6-
pontjat, helyszinét és programjat bevezeté mondatokat, a Regisztracio: szot!

A rendezvény helyszinének adatait tagolja — értelemszertien — két sorba, allitson be fliggdbehu-
zast az adat els6 karakteréhez igazitva!

»A rendezvény tervezett programja:” utan szarjon be egy harom oszlopbol allo tablazatot!
Az oszlopok szélessége a kovetkezd legyen: 3 cm — 7,5 cm — 5,5 cm! Toltse fel a tablazatot
adatokkal a mintdnak megfelelden (az eléaddk oszlopaban iigyeljen az adatok értelemszeri ta-
golasara), majd formazza meg az utasitasok szerint:

Id6pont Program El6ado
8.00-8.50 Regisztracio
9.00-9.30 Koszonts Dr. Sara[\dl Sar)_dor igazgato
Tarr Balazs elnok
Lendvai Kalman igazgato
. o Jasz-Nagykun-Szolnok
9.30-10.00 A régié munkaer6-piaci helyzete Megyei Korméanyhivatal
Munkaugyi Kézpont
Foglalkoztatasi formak (megbizas, vallal- Dr. Tanczos Eniké
10.00-10.30 kozas, atipikus formak) elényei és hatra- ' .
nyai munkaugyi bird
10.30-11.00 Kavészinet
11.00-11.30 A munkaer6-képzés formai és lehetésé- | Velenczei Zsuzsanna
' ' gei cégvezetd, OPTIMUM Kit.
- Lenkey Adam igazgaté
11.30-12.00 | A munkaerG-kolesonzes es —kozvetites || g\ iy Munkaerd-kozvetits
gyakorlata - e
és —kolcsonzé Kit.
12.00-13.00 Ebéd
Munkavallaléi kedvezmények és juttata- | Dr. Jusztinyi Brigitta
13.00-13.30 el . L
sok koltségvonzatai munkaugyi jogasz
13.30-14.00 A munkaer6 utazasa, utaztatasa, fuva- Janvari Laura
' ' roztatasa (kockazatok és koltségek) adoszakértd
14.00-14.30 Kavészunet
14.30-17.00 Konzultacié — szekcibbeszélgetések Szekcidvezetdk

a) Igazitsa a tablazatot vizszintesen kdzépre, €s szegélyezze 1,5 pt vastagsagu, sotétvords szi-

ni, racs tipusu, folyamatos szimpla stilusu vonallal!

b) A tablazat minden cellajaban az adatokat igazitsa fliggélegesen kdzépre, elbtte és utana al-
litson be 3-3 pt érték térkozt! Az oszlopcimeket €s az id6pontokat igazitsa vizszintesen is

kozépre!
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€) Az oszlopcimeket formazza félkovér stilusu, s6tétvords szinii, nagybetiis karakterekkel, és
helyezzen el a celldkon a WordArt formatumnal is alkalmazott vildgos arnyalata kitoltést!

A regisztraci6 lehetdségeit tartalmazé adatokat htizza be balrél 2 cm-rel, kozottiik allitson 0 pt
értékll térkozt! Az adatok mellé — pontosan a jobb oldali margdhoz — szurja be a kep.jpg fajl
tartalmat! A kép magassaga 2 cm, szélessége 3 cm legyen, majd szegélyezze koriil 1 pt vastag-
sagu, sotétvoros szintl, folyamatos szimpla vonallal!

A dokumentum ¢€l6lababa — kdzépre igazitva — irja be a sajat nevét, formazza félkovér betiisti-
lussal és sotétvords betliszinnel!

Szegélyezze az oldalt tetszdleges kép tipust szegélyvonallal! A kép kivalasztasakor és méreté-
nek beallitasakor ligyeljen arra, hogy illeszkedjen a dokumentum tartalmahoz és stilusdhoz!

Mentse, majd nyomtassa ki €s zarja be a fajlt!
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Masolas és korrekturazas

A korrekturaval megjelolt szovegrészekkel kiegészitve, modositva gé

T 31346 02/1

pelje le az alabbi szoveget!

A rendelkezésére allé ido: 10 perc! A 10 perc elteltével a megoldast mentse és nyomtassa Kki!

1. Az egynapos program <da’#um> 9-17 6ra kdzott zajlik a kamara
épuletének konferenciatermében (5000 Szolnok, Verseghy park 8. lIl.
emelet). Az el6adasok tartasara alkalmas helyiség biztositasat, valamint
a konferencia sztineteiben kinalt Gditék beszerzését és felszolgalasanak

teljes kori eldkészitését, illetéleg lebonyolitasat a kamara munkatarsai

vallaltak. 2. A rendezvény el6készitéssel megbizott csoportfelelésink | BeszUras:

A datum: a vizsgat kovetd
hénap és a vizsgaval azo-
nos nap legyen.

kamarat képvisel6

folyamatosan egyeztet a +koIIégékkaI az el6adok személyérdl és a
résztvevok létszamarol is. 3. Az el6zetes munkamegosztas szerint a
meghivok elkészitése, kikildése, valamint a jelentkezések és a helyszini
regisztraciéo megszervezése cégink feladata. A felkért eléaddkkal és az
el6adasuk témajarol elézetesen egyeztettiink, de varhatéan ez még
valtozni fog. 4. A konferenciat Igazgato ur és Tarr Balazs, a Jasz-
Nagykun-Szeolnok-Megyeikamara elndke nyitja meg, a tervek szerint
15-15 perces kdszontbvel. A felszolalas sorrendjét kdzvetlendl a meg-
nyitas el6tt pontositjuk, mert elndk ur egy budapesti megbeszélésrol
érkezik és a kozlekedési helyzettdl fliggéen néhany percet késhet. 5. Az

el6zetes visszajelzések alapjan kb. 120 f6 varhaté a konferenciara. 98

Helyette: megyei kamara

v
személy jelezte ebédigényét, amelyet a rendezvényhez kdzeli Liget
Hotel éttermében szerveziink meg. Ennek koordinalasat szintén a
kamara munkatarsai vallaltak el. 6. A szinetekben a kavé és udit6

fogyasztasahoz sziikséges kuponokat a regisztraciékor mi adjuk at a

T Torleés!

vendégeknek

Befejezés: a kisebb szponzori
ajandékokat tartalmazé cso-
magban.
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